
Platzhalter Empfänger

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Empfänger/Allgemein Der Empfänger wird bei Erstellung des Dokuments ausgewählt Link zum Actahelp-Beitrag

Anrede: {{Anrede (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Empfänger)}} ergibt sich aus Feld Anrede im Kontaktformular Herrn, Frau

Briefanrede: {{Briefanrede (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede
Kann manuell im Kontakt bearbeitet werden. Das sich 
anschließende Komma muss manuell in der Vorlage eingefügt 
werden.

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Titel/Akademischer Grad keine

Vorname: {{Vorname (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Name/Nachname: {{Name/Nachname (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Nachname keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Empfänger)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Geburtsdatum: {{Geburtsdatum (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Geburtsdatum unter Personendetails keine

W-IdNr./USt-IdNr: {{W-IdNr./USt-IdNr. (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld W-IdNr./USt-IdNr unter Personendetails keine

Empfänger/Adresse

Straße: {{Straße (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleizahl: {{Postleitzahl (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Postleizahl keine

Ort: {{Ort (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Vermerk/Zusatz 1: {{Vermerk/Zusatz 1 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Vermerk/zusatz 1 keine

Vermerk/Zusatz 2: {{Vermerk/Zusatz 2 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Vermerk/zusatz 2 keine

Vermerk/Zusatz 3: {{Vermerk/Zusatz 3 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Vermerk/zusatz 3 keine

Telefon geschäftlich: {{Telefon geschäftlich (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Telefon geschäftlich keine



Platzhalter Empfänger

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Telefon mobil: {{Telefon mobil (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Telefon mobil keine

Telefon privat: {{Telefon privat (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Telefon privat keine

Telefon andere: {{Telefon andere (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Telefon andere keine

Fax geschäftlich: {{Fax geschäftlich (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Fax geschäftlich keine

Fax privat: {{Fax privat (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Fax privat keine

E-Mail: {{E-Mail (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld E-Mail keine

Empfänger/Details

Aktenzeichen: {{Aktenzeichen (Empfänger)}} in der Akte am Beteiligten im Feld Aktenzeichen keine

Betreff 1: {{Betreff 1 (Empfänger)}} in der Akte am Beteiligten im Feld Betreff 1 keine

Betreff 2: {{Betreff 2 (Empfänger)}} in der Akte am Beteilgten im Feld Betreff 2 keine

Schadennummer: {{Schadennummer (Empfänger)}}
in der Akte am Beteiligten (wenn Versicherung als Beteilgtenrolle ausgwählt) im Feld 
Schadennummer 

keine

Versicherungsnummer: {{Versicherungsnummer (Empfänger)}}
in der Akte am Beteiligten (wenn Versicherung als Beteilgtenrolle ausgwählt) im Feld 
Versicherungsnummer

keine

Empfänger/Zusatzinformationen

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Empfänger)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine

Empfänger/Ansprechpartner Der Ansprechpartner muss am Beteiligten in der Akte ausgewählt werden Link zum Actahelp-Beitrag

Anrede: {{Anrede (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine



Platzhalter Empfänger

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld AnredeDIN keine

Briefanrede: {{Briefanrede (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede keine

Vorname: {{Vorname (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Akademischer Titel keine

Name: {{Name (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Name keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Ansprechpartner)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Empfänger/Ansprechpartner/Adresse

Straße: {{Straße (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleitzahl: {{Postleitzahl (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Postleitzahl keine

Ort: {{Ort (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Empfänger/Ansprechpartner/Zusatzinformation

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine



Platzhalter Empfänger

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Ansprechpartner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine



Platzhalter Absender

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Absender Der Absender wird bei Erstellung des Dokuments ausgewählt

Anrede: {{Anrede (Absender)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Absender)}} ergibt sich aus Feld Anrede in der Benutzerverwaltung Herrn bzw. Frau

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Absender)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Titel/Akademischer Grad keine

Vorname: {{Vorname (Absender)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Vorname keine

Name: {{Name (Absender)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Name keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Absender)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz in der Benutzerverwaltung

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Absender)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Namensvorsatz keine

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Absender)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Namensnachsatz keine



Platzhalter Akte

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Akte/Allgemein

Aktennummer: {{Aktennummer}} Wird automatisch vom System vergeben und befindet sich im Feld Aktennummer kann nicht geändert werden

Wegen: {{Wegen}} in der Akte im Feld Wegen keine

Kurzrubrum: {{Kurzrubrum}} wird vom System nach dem Schema Kläger ./. Beklagter vergeben keine

Aktenbezeichnung: {{Aktenbezeichnung}}
wird entweder vom System vergeben (Mandant./.Gegner) oder selbst im Feld Aktenbezeichnung 
eingetragen

keine

Datum: {{Datum}} Wird automatisch vom System bereitgestellt der Platzhalter muss separat formatiert werden

Mandatsübernahme: {{Mandatsübernahme}} in der Akte im Feld Mandatsübernahme keine

Gegenstandswert: {{Gegenstandswert}} in der Akte im Feld Gegenstandswert keine

Alternatives Aktenzeichen: {{Alternatives Aktenzeichen}} in der Akte im Feld Alternatives Aktenzeichen keine

Rechtsgebiet: {{Rechtsgebiet}} in der Akte im Feld Rechtsgebiete keine

Akte/Sachbearbeiter

Sachbearbeiter: {{Sachbearbeiter}}
ergibt sich aus den in der Benutzerverwaltung hinterlegten Feldern Vorname und Nachname des 
Sachbearbeiters der Akte

keine

E-Mail: {{E-Mail (Sachbearbeiter)}} in der Benutzerverwaltung im Feld E-Mail-Adresse des Sachbearbeiters der Akte keine

Telefonnummer: {{Telefonnummer (Sachbearbeiter)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Telefonnummer des Sachbearbeiters der Akte keine

Faxnummer: {{Faxnummer (Sachbearbeiter)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Faxnummer des Sachbearbeiters der Akte keine

Akte/Assistenz

Assistenz: {{Assistenz}}
ergibt sich aus den in der Benutzerverwaltung hinterlegten Feldern Vorname und Nachname aller 
Assistenzen der Akte

keine

E-Mail: {{E-Mail (Assistenz)}} in der Benutzerverwaltung im Feld E-Mail-Adresse der ersten in der Akte hinterlegten Assistenz keine

Telefonnummer: {{Telefonnummer (Assistenz)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Telefonnummer der ersten in der Akte hinterlegten Assistenz keine

Faxnummer: {{Faxnummer (Assistenz)}} in der Benutzerverwaltung im Feld Faxnummer der ersten in der Akte hinterlegten Assistenz keine



Platzhalter Zusatzinformationen (Akte)

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Zusatzinformationen (Akte)

Selbst erstellte Kategorie

Personalisierte Zusatzinformation Erstellen Sie Ihre Zusatzinformationen selbst



Platzhalter Mandant

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Mandant/Allgemein

Anrede: {{Anrede (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Mandant)}} ergibt sich aus Feld Anrede im Kontaktformular Herrn, Frau

Briefanrede: {{Briefanrede (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede
Kann manuell im Kontakt bearbeitet werden. Das sich 
anschließende Komma muss manuell in der Vorlage eingefügt 

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Titel/Akademischer Grad keine

Vorname: {{Vorname (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Name: {{Name (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Nachname keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Mandant)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Geburtsdatum: {{Geburtsdatum (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Geburtsdatum unter Personendetails keine

Unterrolle: {{Unterrolle (Mandant)}} in der Akte am Beteilgten im Feld Unterrolle keine

W-IdNr./USt-IdNr: {{W-IdNr./USt-IdNr. (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld W-IdNr./USt-IdNr unter Personendetails keine

Mandant/Adresse

Straße: {{Straße (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleizahl: {{Postleitzahl (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Postleizahl keine

Ort: {{Ort (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Telefon geschäftlich: {{Telefon geschäftlich (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Telefon geschäftlich keine

Telefon mobil: {{Telefon mobil (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Telefon mobil keine

Telefon privat: {{Telefon privat (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Telefon privat keine

Telefon andere: {{Telefon andere (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Telefon andere keine



Platzhalter Mandant

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Fax geschäftlich: {{Fax geschäftlich (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Fax geschäftlich keine

Fax privat: {{Fax privat (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Fax privat keine

E-Mail: {{E-Mail (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld E-Mail keine

Mandant/Zusatzinformationen

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine

Mandant/Detail

Aktenzeichen: {{Aktenzeichen (Mandant)}} in der Akte am Beteiligten im Feld Aktenzeichen keine

Betreff 1: {{Betreff 1 (Mandant)}} in der Akte am Beteiligten im Feld Betreff 1 keine

Betreff 2: {{Betreff 2 (Mandant)}} in der Akte am Beteilgten im Feld Betreff 2 keine

Mandant/Vertreter Diese Platzhalter werden mit den Informationen des gesetzlichen Vertreters, der im Kontakt des Mandanten hinterlegt ist, befüllt

Anrede: {{Anrede (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld AnredeDIN keine

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede keine

Vorname: {{Vorname (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Name/Nachname: {{Name/Nachname (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Akademischer Titel keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Name keine

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Vertreter Mandant)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel



Platzhalter Mandant

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine

Vertreten durch: {{Vertreten durch (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Mandant/Vertreter/Adresse

Straße: {{Straße (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleizahl: {{Postleitzahl (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Postleitzahl keine

Ort: {{Ort (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Mandant/Vertreter/Zusatzinformation

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Vertreter Mandant)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine



Platzhalter Gegner

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Gegner/Allgemein

Anrede: {{Anrede (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Gegner)}} ergibt sich aus Feld Anrede im Kontaktformular Herrn, Frau

Briefanrede: {{Briefanrede (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede
Kann manuell im Kontakt bearbeitet werden. Das sich 
anschließende Komma muss manuell in der Vorlage eingefügt 
werden.

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Titel/Akademischer Grad keine

Vorname: {{Vorname (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Name: {{Name (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Nachname keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Gegner)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Unterrolle: {{Unterrolle (Gegner)}} in der Akte am Beteilgten im Feld Unterrolle keine

Gegner/Adresse

Straße: {{Straße (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleizahl: {{Postleitzahl (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Postleizahl keine

Ort: {{Ort (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Telefon geschäftlich: {{Telefon geschäftlich (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Telefon geschäftlich keine

Telefon mobil: {{Telefon mobil (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Telefon mobil keine

Telefon privat: {{Telefon privat (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Telefon privat keine

Telefon andere: {{Telefon andere (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Telefon andere keine

Fax geschäftlich: {{Fax geschäftlich (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Fax geschäftlich keine



Platzhalter Gegner

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Fax privat: {{Fax privat (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Fax privat keine

E-Mail: {{E-Mail (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld E-Mail keine

Gegner/Zusatzinformationen

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine

Gegner/Detail

Aktenzeichen: {{Aktenzeichen (Gegner)}} in der Akte am Beteiligten im Feld Aktenzeichen keine

Betreff 1: {{Betreff 1 (Gegner)}} in der Akte am Beteiligten im Feld Betreff 1 keine

Betreff 2: {{Betreff 2 (Gegner)}} in der Akte am Beteilgten im Feld Betreff 2 keine

Gegner/Vertreter Diese Platzhalter werden mit den Informationen des gesetzlichen Vertreters, der im Kontakt des Gegners hinterlegt ist, befüllt

Anrede: {{Anrede (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld AnredeDIN keine

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede keine

Vorname: {{Vorname (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Name/Nachname: {{Name/Nachname (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Akademischer Titel keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Name keine

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Vertreter Gegner)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine



Platzhalter Gegner

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Vertreten durch: {{Vertreten durch (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Gegner/Vertreter/Adresse

Straße: {{Straße (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleizahl: {{Postleitzahl (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Postleitzahl keine

Ort: {{Ort (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Gegner/Vertreter/Zusatzinformation

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Vertreter Gegner)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine



Platzhalter Gegnerbevollmächtigter

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Gegnerbevollmächtigter/Allgemein Der Gegnerbevollmächtigte benötigt in der Akte die Beteiligtenrolle "Bevollmächtigter"

Anrede: {{Anrede (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Anrede keine

AnredeDIN: {{AnredeDIN (Gegnerbevollmächtigter)}} ergibt sich aus Feld Anrede im Kontaktformular Herrn, Frau

Briefanrede: {{Briefanrede (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Briefanrede
Kann manuell im Kontakt bearbeitet werden. Das sich 
anschließende Komma muss manuell in der Vorlage eingefügt 

Akademischer Titel: {{Akademischer Titel (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Titel/Akademischer Grad keine

Vorname: {{Vorname (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Vorname keine

Name: {{Name (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Nachname keine

NameKomplett: {{NameKomplett (Gegnerbevollmächtigter)}}
ergibt sich aus Feld Titel/Akademischer Grad, Vorname, Nachname, Namensvorsatz, 
Namensnachsatz

Vor- und Zuname einschließlich eventueller Titel

NamensVorsatz: {{NamensVorsatz (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Namensvorsatz keine

NamensNachsatz: {{NamensNachsatz (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Namensnachsatz keine

Position: {{Position (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Position keine

Rolle: {{Rolle (Gegnerbevollmächtigter)}} In der Akte am Unterbeteiligten im Feld Beteiligtenrolle keine

Gegnerbevollmächtigter/Adresse

Straße: {{Straße (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Hausnummer keine

Postleizahl: {{Postleitzahl (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Postleizahl keine

Ort: {{Ort (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Ort keine

Land: {{Land (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Land keine

Adresszusatz: {{Adresszusatz (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Adresszusatz keine

Empfänger c/o: {{Empfänger c/o (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Empfänger c/o keine

Telefon geschäftlich: {{Telefon geschäftlich (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Telefon geschäftlich keine

Telefon mobil: {{Telefon mobil (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Telefon mobil keine

Telefon privat: {{Telefon privat (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Telefon privat keine

Telefon andere: {{Telefon andere (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Telefon andere keine

Fax geschäftlich: {{Fax geschäftlich (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Fax geschäftlich keine

Fax privat: {{Fax privat (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Fax privat keine



Platzhalter Gegnerbevollmächtigter

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

E-Mail: {{E-Mail (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld E-Mail keine

Gegnerbevollmächtigter/Zusatzinformationen

Zusatzinformation1: {{Zusatzinformation 1 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation1 keine

Zusatzinformation2: {{Zusatzinformation 2 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation2 keine

Zusatzinformation3: {{Zusatzinformation 3 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation3 keine

Zusatzinformation4: {{Zusatzinformation 4 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation4 keine

Zusatzinformation5: {{Zusatzinformation 5 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation5 keine

Zusatzinformation6: {{Zusatzinformation 6 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation6 keine

Zusatzinformation7: {{Zusatzinformation 7 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation7 keine

Zusatzinformation8: {{Zusatzinformation 8 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation8 keine

Zusatzinformation9: {{Zusatzinformation 9 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation9 keine

Zusatzinformation10: {{Zusatzinformation 10 (Gegnerbevollmächtigter)}} im Kontaktformular im Feld Zusatzinformation10 keine

Gegnerbevollmächtigter/Detail

Aktenzeichen: {{Aktenzeichen (Gegnerbevollmächtigter)}} in der Akte am Unterbeteiligten im Feld Aktenzeichen keine

Betreff 1: {{Betreff 1 (Gegnerbevollmächtigter)}} in der Akte am Unterbeteiligten im Feld Betreff 1 keine

Betreff 2: {{Betreff 2 (Gegnerbevollmächtigter)}} in der Akte am Unterbeteiligten im Feld Betreff 2 keine



Platzhalter Rechnung

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Rechnung

Rechnungsart: {{Rechnungsart}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Auswahl der Rechnungsart keine

Rechnungsnummer: {{Rechnungsnummer}} Wird bei Estellung der Rechnung vom System vergeben. keine

Rechnungsdatum: {{Rechnungsdatum}} Wird bei Estellung der Rechnung vom System vergeben. keine

Rechnungssumme: {{~~Rechnungssumme}}
Wird bei Estellung der Rechnung vom System befüllt und beinhaltet aller Positionen, die 
in Abrechnung gebracht werden.

Bei Rechnungserstellung ist der Platzhalter unverzichtbar.

Rechnungsbetrag: {{~~Rechnungsbetrag}}
Wird bei Estellung der Rechnung vom System befüllt und beinhaltet die Summe aller 
Positionen, die in Abrechnung gebracht werden.

Kann im Abschlusssatz einer Rechnung genutzt werden.

Stundenaufstellung: {{~~Stundenaufstellung}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (1 Allgemeines)
Befüllt sich automatisch mit den Einträgen, die im 
Vergütungsbereich der Akte im Bereich Stundenzettel erfasst 
und in Abrechnung gebracht werden.

Auslagenaufstellung: {{~~Auslagenaufstellung}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (1 Allgemeines)
Befüllt sich automatisch mit den Einträgen, die im 
Vergütungsbereich der Akte im Bereich Eigene Auslagen und 
Fremde Auslagen erfasst und in Abrechnung gebracht werden.

Leistungszeitraum: {{Leistungszeitraum}}
Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (3 Stundenauswahl, 4 Eigene 
Auslagenauswahl, 5 Fremde Auslagenauswahl)

Wird bei Rechnungserstellung aus den erfassten Positionen 
ermittelt (Leistungszeitraum Beginn / Leistungszeitraum Ende) 
und kann händisch in Punkt 6 der Rechnungserstellung 

Betreff1: {{Betreff 1 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)

Wird automatisch mit dem Rechnungstyp vom System befüllt 
oder aus der Akte übernommen.
Sollte in jedem Rechnungstyp eingepflegt werden, vor allem 
wichtig bei Stornorechnungen, da hier dann die originäre 
Rechnungsnummer angezeigt wird.

Betreff2: {{Betreff 2 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt) Kann manuell befüllt oder aus der Akte übernommen werden.

Bemerkung: {{Bemerkung (Rechnung)]] Im Vergütungs-Tab der Akte bei der Erstellung einer Korrekturrechnung (Schritt 1)
Kann bei Rechnungserstellung eingegeben werden. Der 
Platzhalter wird dann entsprechend befüllt.

Textbaustein1: {{~~Textbaustein 1 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)
Textbausteine, die in Actaport angelelgt wurden, können bei 
Rechnungserstellung eingepflegt werden. Der Platzhalter wird 
dann entsprechend befüllt.

Freitextfeld1: {{Freitextfeld 1 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)
Kann bei Rechnungserstellung eingegeben werden. Der 
Platzhalter wird dann entsprechend befüllt.

Textbaustein2: {{~~Textbaustein 2 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)
Textbausteine, die in Actaport angelelgt wurden, können bei 
Rechnungserstellung eingepflegt werden. Der Platzhalter wird 
dann entsprechend befüllt.

Freitextfeld2: {{Freitextfeld 2 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)
Kann bei Rechnungserstellung eingegeben werden. Der 
Platzhalter wird dann entsprechend befüllt.

Textbaustein3: {{~~Textbaustein 3 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)
Textbausteine, die in Actaport angelelgt wurden, können bei 
Rechnungserstellung eingepflegt werden. Der Platzhalter wird 
dann entsprechend befüllt.



Platzhalter Rechnung

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Freitextfeld3: {{Freitextfeld 3 (Rechnung)}} Im Vergütungs-Tab der Akte bei Rechnungserstellung (6 Rechningsinhalt)
Kann bei Rechnungserstellung eingegeben werden. Der 
Platzhalter wird dann entsprechend befüllt.



Platzhalter Kanzlei

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Kanzlei

Name der Kanzlei: {{Name der Kanzlei}} In den Kanzleiinformationen im Feld Name der Kanzlei keine

Steuernummer: {{Steuernummer (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Steuernummer keine

Name des Standorts: {{Name des Standorts (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Standort
muss immer ausgefüllt sein, da sonst keine 
Rechnungserstellung möglich ist

Straße: {{Straße (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Straße keine

Hausnummer: {{Hausnummer (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Hausnummer keine

Postleitzahl: {{Postleitzahl (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Postleitzahl keine

Ort: {{Ort (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Ort keine

Zusatz: {{Zusatz (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Zusatz keine

E-Mail: {{E-Mail (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Zentrale E-Mail-Adresse keine

Telefon: {{Telefon (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Zentrales Telefon keine

Fax: {{Fax (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen im Feld Zentrales Fax keine

Kontoinhaber: {{Kontoinhaber (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld Kontoinhaber keine

Name der Bank: {{Name der Bank (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld Kreditinstitut keine

IBAN: {{IBAN (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld IBAN keine

BIC: {{BIC (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld BIC keine

Kontoinhaber2: {{Kontoinhaber (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld Kontoinhaber keine

Name der Bank2: {{Name der Bank (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld Kreditinstitut keine

IBAN2: {{IBAN (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld IBAN keine

BIC2: {{BIC (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld BIC keine

Kontoinhaber3: {{Kontoinhaber (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld Kontoinhaber keine

Name der Bank3: {{Name der Bank (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld Kreditinstitut keine

IBAN3: {{IBAN (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld IBAN keine

BIC3: {{BIC (Kanzlei)}} In den Kanzleiinformationen unter Kontoverbindungen im Feld BIC keine



Platzhalter Gericht/Behörde

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Kanzlei

Gerichtliches Aktenzeichen: {{Aktenzeichen Gericht/Behörde}} In der Akte am Gericht bzw. der Behörde im Feld Aktenzeichen keine



Platzhalter Inhaltsvorlage

Name Platzhalter Wo in Actaport zu finden? Besonderheiten?

Inhaltsvorlage

{{:include subtemplate}}
Wird in die separate Briefkopfvorlage eingefügt, um Actaport zu 
signalisieren, dass die bei der Dokumentenerstellung gewählte 
Inhaltsvorlage an dieser Stelle eingefügt wird


