/ACTAPORT

Datenmigration: WinMACS

Version 1.0 | Stand 03/2022



Inhalt

T BINIEITUNG s ss s ss s ss s ss st s en s 1
2. VOFQUSSEEZUNGEN ...ttt st sttt bbbt 1
21 SEANAAIA-BELEIHIGEET .o ss s ssn s 1
2.2 ACLAPOI BENULZEN ..ottt sttt 1
3. WVAS WIEA MG oo sses s sss s sss s ss s sss s ss s ss s ss s sesesssss s sse s ssnensson 1
BT KONTAKEE ottt eeessss e sssss s 1
BUIT AQIESSEN et eeeesss e eesssssss st RS 1
312 VEISICREIUNGEN ...t sssse s ss s sss s sss s ss s sn oo 2
313 ANIWAIEE oottt eeeas s 2
B GOIICIEE ettt ess s R 3
3.2 AKEEN ettt R R 3
33 Aktenbeteiligte Und -UNterbELEIIGLE ..o 4
331 Mandanten und RechtsChUtzverSiCNErUNGEN ... 4
3.3.2 GEGNEI UNA ANWAILE.......o e ssssssss s sss s snsesssn oo 4
3.3, GOIICINEE et ees s 5
334 DITLDELEIIGLE o ss s sn s sn oo 5
B34 WIEAEIVOIIAGEN ...t sssse s ss s s sss s sss s snnesssn oo 5
3.5 FFISEEN oottt eesas s R 5
3.6 AKEENAOKUMENTE ...ttt eeesisss it 5
L, DATENEXPIONT ..ottt sttt 5
41  EXport auf DatenbanKEDENE. ... et 6
4.2 EXport auf Dat@iSYStEMEIENE ... 10
D MIGrAtiONSPIOZESS ... s ss s ss s sn s snan 10
6. lhre Checkliste fUr die@ MIGratiON ... rceeeeesseeeesisssesssssssssssss s sssssssss s ssssssssssssese 12

Version 1.0 | Stand 03/2022



/ACTAPORT Migration zu Actaport: WinMACS

1. Einleitung

Das folgende Dokument beschreibt die Voraussetzungen und den Migrationsprozess von
Bestandsdaten aus der Kanzleisoftware WinMACS zu Actaport.

Hinweis: Um Inkonsistenten, beispielsweise doppelte Kontakte, zu vermeiden, empfehlen wir erst
nach einer Migration aktiv mit Actaport zu arbeiten. Dies erlaubt uns ein vollstandiges Neuaufsetzen
der Kanzlei in Actaport. Es ist aber auch eine Migration in ein produktives System moglich.

2. Voraussetzunhgen

Fur eine erfolgreiche Migration der Bestandsdaten nach Actaport mussen seitens WinMACS einige
Voraussetzungen getroffen werden und erfullt sein.

2.1 Standard-Beteiligter

In WIinMACS ist es moglich, Akten ohne Beteiligte anzulegen. Dies ist in Actaport nicht zulassig. Fur
die Migration muss daher ein Standard-Beteiligter festgelegt werden. Falls es in WinMACS keine
Person gibt, welche als Standard-Beteiligter verwendet werden kann, empfehlen wir, in WinMACS
einen Standard-Beteiligten als Person anzulegen, welcher dann automatisch allen Akten ohne
Beteiligten zugeordnet wird.

2.2  Actaport Benutzer

Die Benutzer in Actaport mussen angelegt sein, damit diese beim Importvorgang den
entsprechenden Akten zugeordnet werden kdnnen.

3. Was wird migriert

Im Folgenden sind die Felder und Bereiche beschrieben, die zu Actaport migriert werden kdnnen.
Etwaige Besonderheiten werden fur jedes Feld bzw. fUr jeden Bereich gesondert angegeben.

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte vorab den Actaport Support unter support@actaport.de.

31 Kontakte

Die in den folgenden Abschnitten beschriebenen Daten werden als Kontakte nach Actaport
migriert. Die dabei existierenden Einschrankungen bzw. Migrationsregeln sind im jeweiligen
Abschnitt beschrieben.

311 Adressen

Die Werte der Felder <Anrede>, <Briefanrede>, <Tite/>und <Vorname>jeder Adresse werden in die
gleichnamigen Felder in Actaport Ubernommen. Der Wert fur das Feld <Name>in Actaport ergibt
sich aus der Verkettung der Werte in den Feldern <Namel> <NameZ2> <Name3>und <Name4>aus
WinMACS.

Der Personen-Typ in Actaport leitet sich aus der <4nrede> in WIinMACS ab. Der Kontakt wird in
Actaport als <Juristische Person> gefuhrt, sofern <4nrede> = ,Sehr geehrte Damen und Herren”ist.
Andernfalls wird der Kontakt in Actaport als <Nattirliche Person>gefuhrt.

Die Bankverbindung in Actaport ergibt sich auch den Feldern <Bankname>, <Kontoinhaber>, </IBAN>
und <B/C>aus WIinMACS.
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Der Adress-Typ in Actaport leitet sich aus dem ermittelten Personen-Typ ab. Handelt es sich um eine
<Juristische Person>, so ist der Adress-Typ <GESCHAFTLICH> Andernfalls ist der Adress-Typ <PRIVAT>.
Die Adresse wird als <postalische Adresse> in Actaport gekennzeichnet und es werden die Felder
<PLZ>, <Ort>und <Straf3e>Ubernommen.

Weiterhin werden folgende Felder zur Adresse Ubernommen: <Konfession> <Geburtsname>,
<Geburtsdatum> <Ceburtsort>, <Beruf> <Staatangehorigkeit> und <Hinweis> in das Feld
<Bemerkung>.

Fur die Kommunikationskanale in Actaport werden die in folgender Tabelle aufgefuhrten Felder aus
WIinMACS Ubernommen:

Feld in WinMACS Feld in Actaport

Tell Telefon geschaftlich

TelP Telefon privat

Funk Telefon mobil

Fax Fax (Typ ergibt sich aus ermitteltem Personen-
Typ)

E-Mail E-Mail geschaftlich

E-Mail2 E-Mail privat

Tabelle 1:Kommunikationskandle von Adressen

312 Versicherungen

Zu einer Versicherung in WinMACS wird die <Briefanrede>in das gleichnamige Feld in Actaport
Ubernommen. Der Wert fur das Feld <Name>in Actaport ergibt sich aus der Verkettung der Werte
in den Feldern <Namel>und <NameZ2>aus WinMACS.

Der Personen-Typ in Actaport ist fur eine Versicherung immer <Juristische Person>.

Die Bankverbindung in Actaport ergibt sich auch den Feldern <Bankname>, <Kontoinhaber>, </IBAN>
und <B/C>aus WIinMACS.

Der Adress-Typ in Actaport ist fir eine Versicherung immer <GESCHAFTLICH> Die Adresse wird als
<postalische Adresse> in Actaport gekennzeichnet und es werden die Felder <PLZ> <Ort> und
<Stral3e>Ubernommen.

Fur die Kommunikationskanale in Actaport werden die in folgender Tabelle aufgefuhrten Felder aus
WIinMACS Ubernommen:

Feld in WinMACS Feld in Actaport
Tell Telefon geschaftlich
Fax Fax geschaftlich
E-Mail E-Mail geschaftlich

Tabelle 2:Kommunikationskandle von Versicherungen

313 Anwalte

Zu einem Anwalt in WinMACS werden die <4nrede>und <Briefanrede>in die gleichnamigen Felder
in Actaport Ubernommen. Der Wert fur das Feld <Name>in Actaport ergibt sich aus der Verkettung
der Werte in den Feldern <Namel>und <NameZ2>aus WinMACS.

Der Personen-Typ in Actaport ist fur einen Anwalt immer <Juristische Person>.

Die Bankverbindung in Actaport ergibt sich auch den Feldern <Bankname>, <Kontoinhaber>, </IBAN>
und <B/C>aus WIinMACS.
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Der Adress-Typ in Actaport ist fir einen Anwalt immer <GESCHAFTLICH> Die Adresse wird als
<postalische Adresse> in Actaport gekennzeichnet und es werden die Felder <PLZ> <Ort> und
<Stral3e>Ubernommen.

Fur die Kommunikationskanale in Actaport werden die in folgender Tabelle aufgefUhrten Felder
aus WinMACS Ubernommen:

Feld in WinMACS Feld in Actaport
Tell Telefon geschaftlich
Tel2 Telefon andere
TelP Telefon privat

Fax Fax geschaftlich
E-Mail E-Mail geschaftlich

Tabelle 3:Kommunikationskandle von Anwdilten
314 Gerichte

Der Wert fur das Feld <Name>in Actaport ergibt sich aus der Verkettung der Werte in den Feldern
<Cerichtsname>und <Zweigstelle>aus WIinMACS. Als <Bemerkung>in Actaport wird der Wert aus
dem Feld <abgegebeneZust>aus WinMACS Ubernommen.

Der Personen-Typ in Actaport ist fur ein Gericht immer <Juristische Person>.

Die Bankverbindung in Actaport ergibt sich auch den Feldern <Bankname>, <IBAN>und <B/C> aus
WinMACS.

Der Adress-Typ in Actaport ist fir ein Gericht immer <GESCHAFTLICH> Die Adresse wird als
<postalische Adresse> in Actaport gekennzeichnet und es werden die Felder <PLZ> <Ort> und
<Stral3e>Ubernommen.

Fur die Kommunikationskanale in Actaport werden die in folgender Tabelle aufgefUhrten Felder
aus WinMACS Ubernommen:

Feld in WinMACS Feld in Actaport
Tell Telefon geschaftlich
Fax Fax geschaftlich
E-Mail E-Mail geschaftlich

Tabelle 4:Kommunikationskandle von Gerichten
32 Akten

Die Akten werden entsprechend der folgenden Vorgaben aus WinMACS exportiert und anschlieBend
in Actaport importiert.

Der Wert aus dem Feld <4n/ageDatum>in WinMACS wird als Mandatsubernamedatum in Actaport
Ubernommen.

Das Aktenzeichen aus dem Feld <RegNr.>aus WinMACS wird als alternatives Aktenzeichen in
Actaport Ubernommen. Die Aktennummer in Actaport wird automatisch anhand des
Mandatsubernahmedatums vergeben.

Der Wert aus dem Feld <Sache>in WinMACS wird als Aktenbezeichnung in Actaport Ubernommen.

Der Wert aus dem Feld <wegen>in WinMACS wird als Wegen in Actaport Ubernommen.
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Der Wert aus dem Feld <Referat>in WinMACS wird als Rechtsgebiet in Actaport Ubernommen. Falls
in WIinMACS ein Referat vergeben ist, welches nicht (mehr) im Wertevorrat fur Referate existiert,
wird das Feld Rechtsgebiet in Actaport nicht befullt.

Als Sachbearbeiter in Actaport wird der <RA>der Akte in WinMACS gesetzt.

Als Assistenz wird der <§B>der Akte in WinMACS gesetzt. Falls es an einer Akte in WinMACS keinen
<SB>gibt, wird die ggf. konfigurierte default-Assistenz gesetzt. Ist keine default-Assistenz gesetzt,
wird als Assistenz in Actaport ebenfalls der <RA>der Akte in WinMACS .

Eine Akte aus WIinMACS, die im Feld <4b/ am>einen Wert hat, wird in Actaport als abgelegte Akte
importiert. Die <4b/ageNr>aus WinMACS wird dabei Ubernommen.

33  Aktenbeteiligte und -unterbeteiligte

In den folgenden Abschnitten wird beschrieben, welche an einer Akte in WinMACS beteiligten
Parteien auf welche Art an der entsprechenden Akte in Actaport beteiligt sind.

331 Mandanten und Rechtschutzversicherungen

Die Mandanten einer Akte in WinMACS werden zu Mandanten an der Akte in Actaport. Dabei
werden das <Aktenzeichen>und das <Betreff>des Mandanten Ubernommen. Als Unterrolle wird
die <Parteibezeichnung>aus WinMACS Ubernommen. Falls diese in WinMACS nicht gesetzt ist, wird

der Wert <Beteiligter>als Unterrolle vergeben.

Die Rechtschutzversicherung eines Mandanten in WinMACS wird zu einem Unterbeteiligten des
Mandanten in Actaport. In der folgenden Tabelle sind die Werte aufgelistet, die zur unterbeteiligten
Rechtsschutzversicherung vergeben bzw. Ubernommen werden.

Eigenschaft am Unterbeteiligten in Actaport

Feld in WinMACS bzw. default-Wert

Rolle

Rechtsschutzversicherung (default-Wert)

Versicherungsnummer

<RSV-Nr>

Schadensnummer

<RSV-Sn>

Bemerkung

<RSV-VN> <RSV-SB>, <RSV-DW>, <RSV-Fax>,
<RSV-E-Mail>

Tabelle 5:Eigenschaften der unterbeteiligten Rechtsschutzversicherung

332 Gegner und Anwalte

Die Gegner einer Akte in WinMACS werden zu Gegnern an der Akte in Actaport. Dabei wird das
<Betreff>des Gegners Ubernommen. Als Unterrolle wird die <Parteibezeichnung>aus WinMACS
Ubernommen. Falls diese in WinMACS nicht gesetzt ist, wird der Wert <Beteiligter>als Unterrolle

vergeben.

Der Anwalt eines Gegners in WinMACS wird zu einem Unterbeteiligten des Gegners in Actaport. In
der folgenden Tabelle sind die Werte aufgelistet, die zum unterbeteiligten Anwalt vergeben bzw.

Ubernommen werden.

Eigenschaft am Unterbeteiligten in Actaport

Feld in WinMACS bzw. default-Wert

Rolle

Anwalt (default-Wert)

Aktenzeichen

<GegAn-Az>

Bemerkung

<GegAn-SB>, <GegAn-DW>, <GegAn-Fax>,
<GegAn-ZHDVON>, <GegAn-E-Mail>

Tabelle 6:Eigenschaften des unterbeteiligten Anwalts
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333 Gerichte

Die zu einer Akte in WinMACS zugeordneten Gerichte werden in Actaport als Beteiligte mit der
Rolle <Gericht/Behdrde>zur Akte Ubernommen. Dabei wird das <4Z Gericht>als Aktenzeichen am
Beteiligten gesetzt. Der Wert aus dem Feld <Richter/Kammer>wird als Bemerkung am Beteiligten
Ubernommen und die Unterrolle ergibt sich aus der Instanz des Gerichts in WinMACS
(<vorgerichtlich> <Mahnverfahren>, <I. Instanz>, <2. Instanz>, <3. Instanz>und <selbststindiges
Beweisverfahren>).

334 Dirittbeteiligte

Die Drittbeteiligten einer Akte in WinMACS werden zu Sonstigen Beteiligten an der Akte in
Actaport. Dabei werden das <4ktenzeichen>und das <Betreff>des Drittbeteiligten Ubernommen.
Als Unterrolle wird die <Parteibezeichnung>aus WinMACS Ubernommen. Falls diese in WinMACS
nicht gesetzt ist, wird der Wert <Beteiligter>als Unterrolle vergeben.

Im Feld Bemerkungen werden die Informationen zu einem Drittbeteiligten aus WinMACS
zusammengefasst. Dies sind <4P>, <AT>, <DW>, <Fax>, <ZHDVON>und <Email>.

34  Wiedervorlagen

Die zu den Akten gehdérenden Wiedervorlagen werden entsprechend der folgenden Vorgaben aus
WInMACS exportiert und anschlieBend in Actaport importiert.

Das <Datum>einer Wiedervorlage in WinMACS wird als Vorlagedatum der Wiedervorlage in Actaport
Ubernommen. Die <Bemerkung>aus WinMACS wird zur Anmerkung in Actaport und der <Grunad>
wird in das gleichnamige Feld in Actaport Ubernommen. Als <erledigt> gekennzeichnete
Wiedervorlagen erhalten in Actaport den Status <er/edigt> Alle anderen erhalten den Status <offen>.

35 Fristen

Die zu den Akten gehdrenden Fristen werden entsprechend der folgenden Vorgaben aus WinMACS
exportiert und anschlieBend in Actaport importiert.

Das <Fristende> einer Frist in WinMACS wird als Fristende der Frist in Actaport Ubernommen. Die
<Bemerkung> aus WIinMACS wird zur Anmerkung in Actaport und der <Grund> wird in das
gleichnamige Feld in Actaport Ubernommen. Falls es zu der Frist in WinMACS eine Vorfrist gibt, wird
auch dieses Datum an der Frist in Actaport Ubernommen. Als <erledigt> gekennzeichnete Fristen
erhalten in Actaport den Status <erledigt>. Alle anderen erhalten den Status <offen>.

36 Aktendokumente

Die zu den Akten gehdérenden Dokumente werden entsprechend der folgenden Vorgaben aus
WInMACS exportiert und anschlieBend in Actaport importiert.

In einer Actaport Akte befindet sich der Ordner ,Dokumente”. In diesen Ordner werden alle in der

Historie der WinMACS Akte befindlichen Aktendokumente gespeichert. Die Dateinamen werden
Ubernommen und ggf. auf 140 Zeichen gekurzt.

4. Datenexport

Um die Daten und Dokumente aus WIinMACS zu exportieren, gehen Sie wie in den folgenden
Abschnitten beschrieben vor.
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41

Die Metadaten zu den Adressen, Akten etc. werden in einer NexusDB (relationale Datenbank)
gespeichert. Der Export der Daten erfolgt Uber den NexusDB Enterprise Manager. Um den Inhalt
einer Tabelle als CSV-Datei zu speichern, gehen Sie fUr allen bendtigten Tabellen entsprechend des

Export auf Datenbankebene

folgenden Beispiels fur die Tabelle Adressen vor.

1k

Ermitteln Sie die Datenbank, in welcher die Tabelle Adressen enthalten ist. Unter Umstanden
gehoren zu der WinMACS-Installation mehrere Datenbanken, auf welche sich die Tabellen

verteilen.

Servers

Migration zu Actaport: WinMACS

b -4 Internal Server
idy " RAGData@APP-SRV (NamedPipe)

b RAGData@® RN WL
4. RAGData@ 5 N E .
b~ | FixData (C:\RummelAG\protect RAG FixData\)

b || RacSys (C:\RummelAG\protect\Benutzer\data\)
b | RagShared (C:\RummelAG\protect RAG\RagShared))
B[ WIinMACS (C:\RummelAG\protect\WinMACS\data\)

Abbildung 1: Enterprise Manager Datenbanken
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4 RAGDztaC ] I  (Winsodk) ~
P FixData (C:\RummelAG\protect\RAGFixData\)

P RacSys (C:\RummelAG protect\Benutzer\datal) ]
P RagShared (C:\RummelAG\protect\RAG\RagShared)

........ {7 Arbeitsverhaeltnisse Kl
-------- {E7| CalendarSelections

....]f~| CalendarSelectionsCrossPir
-] Catchwords

|| CatchwordsCrossPtr

........ {7 ccattachments

........ E—] CCContainer

{7 Einzelanwaelte

{7 FixTermine
-{E7] Fristen

-------- {E| Geschaeftsstellen
........ {£7| JobDokumente

v
IF=.

Abbildung 2: Tabelle suchen

2. FUhren Sie im linken Bereich des Enterprise Managers in der Baumansicht am Knoten
Adressen Uber das Kontextmenu die Aktion SQL aus.

4 RAGData@192. 168.100. 18 (Winsock) ~
P e FixData (C:\RummelAG\protect\RAG \FixData\)
P RacSys (C:\RummelAG\protect\Benutzer\data))
4 RagShared (C:\RummelAG\protect\RAG\RagShared\) i
{E7] Tables

{E) AdressCrossPtr

New Table

| _Arheitsye Delete Tahle DNel

Abbildung 3: Kontextmenii Aktion SQL

3. Daraufhin offnet sich im rechten oberen Bereich ein Fenster, in welchem Sie das SQL-
Statement einfugen.

SQL: RagShared o x
1 SELECT ZAutoRel, Anredex Ti
2 FRoM  PBdressen;

,Vorname,K EnredeT, Namel, K NameZ, Name3, Name4, Zusatz, Strasse, PLZ, Ort, Tell, F2X, TellP, Funk,EMail, EMail A

Abbildung 4: SQL-Statement

4. AnschlieBend fuhren Sie Uber das MenU Query View die Aktion Refresh aus.
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| Query View | Query Qptions _ Global Op
Show Blob Fields Ctrl+B
Show Record Count ~ Ctrl+W |

Use Grid Mode Ctrl+G

View Query Analysis ~ Ctrl+L

|2 IRefresh F5

Abbildung 5: Aktion Refresh

5. Daraufhin wird im unteren, rechten Bereich das Ergebnis bzgl. des SQL-Statements
angezeigt. Um dieses in eine CSV-Datei zu exportieren, fuhren Sie die Kontextmenuaktion
Export to CSVaus.

Drag a column header here to group by that column

AutoRel | Anredea | Titel v
Click here to add a new row

{2BE245CE-D8864AC3-AB9840560F7E
{79B7191D-E81549E7-86B1-D848F953
{313B343D-C2844AE4-AEF4-CEATEBD: Frau Dr. Tz

{OE388EE3-96744ESE-91C9-0FFES099¢E [ [T yy]

{BFF53822-DACC4B21-BF05-059FADB  Frau Save to HTML M
{OE12129E-4821-4CB7-96B3-FEB06594¢ S toTot Jc
{64A65CA9-1F39-420B-B243-633A449C TS [<
{COCTB16C-F596-43E5-A519-9A65577E Herm D
{C6ATSFDE-FC35-44E9-90F5-97AC699€ Herm ——=ziefo ALl M
{8459DF95-DEEE-4A13-BFO1-EDIFDS6: Frau Export to CSV H

{81D17DSF-B8874EEC-9AA1-B54C216l Hermn O DT — S|
{1A31ECBF-26F3-403E-928C-50067B6E Hermn J
{D398EE06-FOE7-4BB4-8061-D59D17B+ Hermn Prof. Dr. med.

~

=

Abbildung 6: Aktion Export to CSV

6. Wahlen Sie anschlieBend den Speicherort fur die CSV-Datei und speichern Sie die Daten
unter dem Datennamen adressen.

© » |« CSV_Export » 2022-03-11 v & [ "2022-03-11" durchsuchen 2 |
Organisieren v Neuer Ordner = ov @
¢ Favoriten Name Anderungsdatum Typ
B Desktop

= Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
8 Downloads

%5l Zuletzt besucht

1% Dieser PC
“! Netzwerk
<] m 5]
Dateiname: | adressen =
Dateityp: | Csv Files (*.csv) v
~ Ordner ausblenden Speichem | | Abbrechen

Abbildung 7: Speichern unter

In der folgenden Tabelle sind alle Tabellennamen und das dazugehdrige SQL-Statement

sowie der Dateiname aufgelistet.
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Tabellenname SQL-Statement Dateiname

Adressen SELECT AutoRel, AnredeA, Titel, adressen.csv
Vorname, AnredeT, Namel, Name2,
Name3, Name4, Zusatz, Strasse, PLZ,
Ort, Tell, FAX, TelP, Funk, EMail,
EMail2, Bankname, Kontolnhaber,
IBAN, BIC, Rechtsform,
SozDat_Konfession,
SozDat_Geburtsname,
SozDat_Geburtstag,
SozDat_Geburtsort, SozDat_Beruf,
SozDat_Staatsangehoerigkeit,
Hinweis

FROM Adressen;

Akten SELECT AutoRel, RegNr, Sache, akten.csv
wegen, SBRA, SBIntern, Referat,
AnlageDatum, Ablagedatum,
AblageNummer, Hinweis,
Instanz_0O_GerichtLink,
Instanz_0O_GerichtAZ,
Instanz_O_Richter,
Instanz_1_GerichtLink,
Instanz_1_GerichtAZ,
Instanz_1_Richter,
Instanz_2_GerichtLink,
Instanz_2_ GerichtAZ,
Instanz_2_Richter,
Instanz_3_GerichtlLink,
Instanz_3_ GerichtAZ,
Instanz_3_Richter,

Instanz_4 GerichtLink,
Instanz_4 GerichtAZ,
Instanz_4 Richter,
Instanz_5_GerichtLink,
Instanz_5 GerichtAZ,
Instanz_5_Richter

FROM Akten;

Referate SELECT ReferatNr, SuchBegriff referate.csv
FROM Referate;

UnteraktenMandanten SELECT AutoRel, AktenLink, Mmandanten.csv

AdressLink, Parteibezeich, Betreff, AZ,
RSV_Link, RSV_NR, RSV_VN, RSV_SN,
RSV_SB, RSV_DW, RSV_Fax,
RSV_Email

FROM UnteraktenMandanten;

UnteraktenGegner SELECT AutoRel, AktenLink, gegner.csv
AdressLink, GegAn_Link, GegAn_AZ,
CegAn_SB, GegAn_DW, GegAn_FAX,
GegAn_ZHDVON, GegAn_Email,
Betreff, Parteibezeich

FROM UnteraktenGegner;

UnteraktenDrittbeteiligte SELECT AutoRel, AktenLink, drittbeteiligte.csv
AdressLink, AP, AZ, AT, DW, FAX,
Betreff, Funktion, ParteiBezeich,
ZHdvon, Email

FROM UnteraktenDrittbeteiligte;
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Fristen

SELECT AutoRel, Ablauf, VorFrist,
Status, AktenLink, Grund, Bemerkung
FROM Fristen;

fristen.csv

Wiedervorlagen

SELECT AutoRel, AktenLink, Datum,
Grund, Bemerkung, Erledigt
FROM Wiedervorlagen;

wiedervorlagen.csv

Versicherungen

SELECT AutoRel, AnredeT, Namel,
Name?2, Strasse, PLZ, Ort, Tell, FAX,
EMail, BankName, Kontolnhaber,
IBAN, BIC

FROM Versicherungen;

versicherungen.csv

Anwaelte

SELECT AutoRel, AnredeA, AnredeT,
Namel, Name2, Strasse, PLZ, Ort, Tell,
Tel2, TelP, FAX, EMAIL, Bankname,
Kontolnhaber, IBAN, BIC

FROM Anwaelte;

anwaelte.csv

Cerichte

SELECT AutoRel, Gerichtsname,
Zweigstelle, Strasse, PLZ, ORT, PLZPF,

Ort_ AMT2, Tell, Fax, Email, Bankname,

IBAN, BIC, AbgegebeneZust
FROM Gerichte;

gerichte.csv

Tabelle 7:zu exportierende Tabellen

Am Ende des Exports

aller notwendigen Tabellen

Exportverzeichnisses folgenden Inhalt haben:

Name

) adressen

J fristen

) gegner

| gerichte

| mandanten

_/| versicherungen

| wiedervorlagen

AAAAA

Abbildung 8: Ergebnis des Exports auf Datenbankebene

sollte der Inhalt

Erstellen Sie ein ZIP-Archiv alles CSV-Daten und nennen Sie es daten.zip.

42  Export auf Dateisystemebene

Die Dokumente zu den Akten liegen im Dateisystem des WinMACS-Servers unter

<Installationspfad>\RummelAG\public\WinMACS\Dokument

Erstellen Sie ein ZIP-Archiv des Verzeichnisses Dokument und nennen Sie es dokumente.zip.

5. Migrationsprozess

Ihres

Wenn |lhre WinMACS Installation alle oben genannten Voraussetzungen erfullt, steht einer Migration
der Daten nach Actaport nichts mehr im Weg. Im Allgemeinen gliedert sich der eigentliche
Migrationsvorgang dabei in folgende Schritte:
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1. FUr eine Migration von WinMACS zu Actaport wenden Sie sich einfach an Ihren Actaport
Ansprechpartner aus dem Professional Services. Sollten Sie noch nicht mit uns in Kontakt
stehen schreiben Sie uns einfach eine E-Mail an support@actaport.de. Teilen Sie uns hierbei
bitte bereits den ungefahren Datenumfang (Anzahl Akten und Anzahl Kontakte sowie die
Grofe des Datenverzeichnisses Ihrer Dokumente) mit. Sie erhalten anschlieBend von uns
per E-Mail alle notwendigen Unterlagen.

2. FuUhren Sie den Export |hrer WinMACS Daten entsprechend der Anleitung durch, welche wir
Ihnen in Schritt 1 zukommen lassen. Diese Daten mussen Sie uns anschlieBend Ubermitteln:

Wenn die Datenmenge es zulasst und Sie diesen Weg wahlen, konnen Sie die Daten auf
einen unserer Server laden. Dazu erhalten Sie von uns entsprechende Zugangsdaten.
Mitunter ist hierfur die Installation eines zusatzlichen Programms (SFTP-Client) notwendig.

Bei groBBer Datenmenge ist ein Versand der Daten mit einem Transportdienstleister
sinnvoller. Dazu erhalten Sie von uns eine Festplatte zugeschickt, auf die Sie die Daten
Uberspielen - ein entsprechender Retouren-Schein fur den Ruckversand ist beigeflgt. Die
Festplatte kdnnen Sie nach einer Anleitung, welche Sie von uns erhalten, verschlusseln, so
dass selbst bei Verlust niemand an die Daten herankommen kann. HierfUr bendtigen wir
das von lhnen verwendete Betriebssystem, unter dem Sie die Daten kopieren werden.

3. Sobald die Daten bei uns eingegangen sind, werden diese eingespielt und ein erster
interner Test durchgefuhrt. Sollte es bei einzelnen Datensatzen zu Schwierigkeiten
kommen, werden wir selbstverstandlich Kontakt zu Ihnen aufnehmen, um das weitere
Vorgehen zu besprechen. Hierzu bendtigen wir von Ihnen einen Ansprechpartner, der auch
kurzfristig Fragen beantworten kann.
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6. lhre Checkliste fur die Migration

Aufgabe Erledigt

Benutzer in Actaport sind angelegt [ 13Ja
Auswahl / Anlage eines Standard-Beteiligten [ 13Ja
Auswahl einer default-Assistenz [ 13Ja
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